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ACTA DE EVALUACIÓN Y SELECCIÓN 
PROCESO DE INVITACION PARA ADQUISICIÓN DE BIENES 

PROYECTO – GEF “Conservación de bosques y Sostenibilidad en el Corazón de la Amazonia” 
 
Objeto: El contratista se obliga con el Instituto Amazónico de Investigaciones Científicas “Sinchi” a venderle 
materiales de papelería.  
 
Contenido:  
 

1. Proceso de selección: Solicitud de Cotización Publica. 
2. Descripción y resultados del proceso. 

 
El 29 de octubre del 2018 el coordinador del proyecto, Jaime Alberto Barrera solicitó la contratación de una 
persona natural y/o jurídica que le venda al Instituto el material de papelería requerido para apoyar el trabajo 
regional con los usuarios que desarrollan actividades de implementación de arreglos productivos sostenibles.   
 
En razón de lo anterior y con el fin de adelantar un proceso de selección a través de solicitud de cotización, el 
Instituto SINCHI publicó la invitación No. 40 de 2018, entre el 26 de noviembre de 2018 y 3 de diciembre de 
2018, para que los interesados presentaran sus cotizaciones.  

 
Que dentro del término pactado se presentó la siguiente cotización: 

 
Proponente Fecha y forma de presentación 

Miler Albeiro Velasco Mulato-papelería cervantes MV 3/12/2018 envió por correo electrónico a las 16:08 p.m 

 
El comité evaluador entra a analizar los requisitos mínimos establecidos en los estudios previos, así: 

 
Proponent

e 
cumplimiento de las especificaciones técnicas y mínimas solicitadas: dentro de las 
cuales se encuentran las siguientes: 
 

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

Bolsa de papel 9 x 20 cm  Paq  x 100 50 

Borrador de nata  PZ-20 Caja x 20 10 

Sobre de plástico horizontal tamaño oficio  Unidad 6 

Sobre de plástico vertical tamaño oficio  Unidad 6 

Cinta de embalaje transparente 48 mm por 100 metros Unidad 10 

el contratista 
deberá allegar la 
siguiente 
documentación: 
 
1. Si es persona 
natural el 
certificado de 
matrícula 
mercantil 
emitido por la 
Cámara de 
Comercio 
respectiva, en el 
que deberá 
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Cinta de enmascarar 3/4 de pulgada x 40 metros Unidad 20 

Cinta de enmascarar de 1 pulgada x 40 metros Unidad 10 

Cinta de enmascarar de 2 pulgadas x 40 metros Unidad 70 

Colores doble punta largo   Caja 12 15 

Cortapapel grande metálico Unidad 20 

Cosedora mediana Unidad 2 

Crayona Jumbo Cajax8 2 

Esfero mina negra caja  Caja x12  20 

Fichas en cartulina  para talleres  Unidad 300 

Folder Celuguia con porta guía plástica tamaño oficio  Unidad 300 

Folder de 3 argollas de 1.5" Unidad 3 

Folder de 3 argollas de 2.5" Unidad 3 

Huellero mediano  Unidad 5 

Lápices de cera color rojo Unidad 60 

Lápiz corrector paper line Unidad 5 

Lápiz de grafito HBNº 2, caja por 12 unidades Caja 12 

Libreta topografía  104  x 80 hojas cuadriculada 11,9 x18,4 Unidad 10 

Libreta carta cuadriculada pasta dura carta Unidad 5 

Libretas de anotaciones 1/2 carta cuadriculado Unidad 25 

Marcador Borrable colores surtidos   Caja x 10 10 

Marcador permanente color negro, rojo, azul  Caja x 10 10 

Memoria USB 8 G Unidad 5 

Papel carta de 75 gms Unidad 30 

Pegante en Barra sin glicerina por 40 gms Unidad 10 

Papel pergamino  Pliego 50 

Plumones  x 12 Caja 15 

Protector de vinilos carta Unidad 50 

Protector de vinilos carta  grueso Unidad 50 

constar las 
actividades, en 
las que debe 
encontrarse la 
venta o 
suministro de 
los bienes o 
similares, y 
tener fecha de 
expedición no 
superior a 
sesenta (60) 
días anteriores a 
la presentación 
de la Cotización. 
Si es persona 
jurídica el 
Certificado de 
existencia y 
representación 
legal, expedido 
por la Cámara 
de Comercio 
respectiva, en el 
que deberá 
estar escrito: su 
objeto social, en 
el que debe 
encontrarse la 
venta o 
suministro de 
los bienes o 
similares; el 
término de 
duración de la 
sociedad, que 
deberá ser 
como mínimo 
igual al del plazo 
para la 
ejecución del 
contrato y un (1) 
año más. Este 
certificado 
deberá tener 
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Protector de vinilos oficio Unidad 50 

Protector de vinilos oficio grueso Unidad 50 

Resaltador Surtido Caja x 10 5 

Sacapunta metálico Caja x 20 3 

Sobre de manila de radiografía  Paquete x 100 1 

Tabla plástica de apoyo tamaño oficio agarrapapeles Unidad 10 

Tijeras cortapapel de 8", ergonómicas, en acero inoxidable y 

mangos suaves Unidad 10 

Toner impresosa  EPSON  L 565 Unidad 5 

Chinches  Caja x 50 10 

Toner impresosa  EPSON 1210  Unidad 5 

Cosedora metálica E14 20 hojas Unidad 1 

Perforadora 2 orificios 25 hojasu Unidad 1 

Marcador permanente Sharpie color negro, rojo, azul  Caja x 12 12 

Papel tamaño oficio Resma 10 

 
 

fecha de 
expedición no 
superior a 
sesenta (60) 
días calendarios 
anteriores a la 
presentación de 
la cotización. En 
caso de existir 
limitación de 
cuantía del 
representante 
legal para 
contratar, se 
deberá 
presentar 
autorización del 
órgano directivo 
correspondiente
, en la cual se 
faculte para 
presentar la 
cotización y 
celebrar el 
contrato en caso 
de que se le 
adjudique, si no 
es requerida tal 
autorización, se 
deberá certificar 
que tiene 
capacidad sin 
límite de 
cuantía. 
2. Documento 
de identidad de 
la persona 
natural o del 
representante 
legal. 
3. Fotocopia del 
Registro Único 
Tributario 
(RUT). 
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Miler 
Albeiro 
Velasco 
Mulato-
papelería 
cervantes 
MV 

Cumple Cumple 

 
3. EVALUACIÓN Y COMPARACIÓN DE COTIZACIONES: 

 
El Comité entra a evaluar la oferta económica de Miler Albeiro Velasco Mulato-papelería cervantes MV quien 
cumplió con los requisitos de la invitación, así.  

 

PROPONENTE VALOR DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 

Miler Albeiro Velasco Mulato-papelería cervantes MV 4.294.000 

 
De acuerdo a lo anterior, se elige a MILER ALBEIRO VELASCO MULATO-PAPELERÍA CERVANTES MV por 
cumplir los requisitos mínimos exigidos y haber ofrecido el precio más bajo.  
 

4. Firmas participantes proceso de negociación.  
 

Firmas de las personas que participen en el comité evaluador. 
 

Nombre Cargo Firma 

Marco Ehrlich Subdirector Científico y Tecnológico  

María Soledad Hernández Gómez  Coordinadora de Proyecto (E)  

Ana María Franco Investigadora Asociada   

Fecha  13 – 12 - 2018 

 

Original Firmado  

 

 

 


